INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES

Guatemala, 27 de febrero de 2026

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JACKELINE ABIGAIL YUPE 7 CUL 2124 52541 0101
Nimero de contrato: 029-286-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministeriok ~ 3-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 80049605

Nimero de Factura: 3485683193 ./ Serie: 8EE53D6F
Honorarios Mensuales: Q550000 Periodo del Informe: FEBRERO 2026
Monto Total del Contrato Q32827258 Plazo del Contrate:  02/1/2026 ol 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta ios

servicios: DELEGACION DE ASUNTOS IURIDICOS

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS pora LA

DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enundativas: (segin déusula
de contrato: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de Actividades :

a)

b)

9

e)

Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos en la verificacién y cumplimiento de requisitos documentales de los expedientes de
indole administrativa que ingresan a la Delegacién.

Brindé apoyo en la orientacién a los usuarios que visitan la Delegacién, sobre procedimientos y servicios que se llevan a cabo en la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

Apoyé en los procesos de dasificacion, foliado y registro de documentos y expedientes administrativos entrantes y salientes de la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

Brindé apoyo en el control y manejo de los expedientes de indole administrativa que ingresen a la Delegacion de Asuntos Juridicos,
asi mismo dar seguimiento a los expedientes asignados por parte de la jefatura.

Apoyé en lo elaboracion de reportes sobre el estado de los expedientes administrativos asignados por la Jefotura de la Delegacion
de Asuntos Juridicos.

Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

JACKELINE ABIGAIL YUPE

Nombre Completo del Contratista

Lickduo 0 Enrique Hemandez Herrera
Delegado da Asuntos Juridicos en Funciones
Direccidn General del Patrimonio Culturaly Nafural




